山东农业大学国内公务接待清单（审批单）
接待单位（公章）：             经办人：            年   月   日

	接待对象信息
	单位
	
	公务内容
	

	
	姓名
	

	接待项目
	时  间
	地  点
	校内参加人员
	费用

	就  餐
	
	
	
	

	住  宿
	
	
	
	

	用  车
	
	
	
	

	其  他
	
	
	
	

	费用合计
	

	费用列支项  目
	

	审批意见：

单位负责人签字：
                                                 年   月   日


	

	备  注：


