
山东农业大学公务差旅审批单

	出   差   人   员   填   写
	出差人员共计    人

	
	姓名
	性别
	职务/职称
	部门（单位）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	出差地点
	
	乘坐交通工具
	

	
	出差事由
	

	
	出差时间
	   年  月  日至   年  月  日  共   天

	
	费用列支
项  目
	
	填表人签名: 
年   月   日

	自带车
	行车车号
	公 里
	单 价
	金  额

	
	
	
	
	

	审批意见:

单位负责人签字:                       单位公章

年   月   日

	备注：1、“乘坐交通工具”指飞机、火车、汽车、轮船、单位公务用车等交通工具；

2、“出差事由”请详细填写参加会议、培训名称或公务出差目的、任务等。


